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বিষয়ঃ কম্পিউটারের সিস্টেম ইউনিট / মনিটর / ইউপিএস / প্রিন্টার / স্ক্যানার / নেটওয়ার্ক নোড /............................................. মেরামত / সংযোজন / বিয়োজন /…………..প্রসংগে। 

উপর্যুক্ত বিষয়ের পরিপ্রেক্ষিতে জানানো যাচ্ছে যে, পেটেন্ট / ডিজাইন / ট্রেডমার্কস / জি আই / ডব্লিউটিও / আইটি/..............................(সংশ্লিষ্ট ইউনিট/উইং এর নামের পাশে টিক দিন) ইউনিটে / উইং-এর .....................................................................................(সংশ্লিষ্ট শাখা/কর্মচারির নাম ও পদবী উল্লেখ করুন) এর .............................টি (সংশ্লিষ্ট আইটেমের সংখ্যা উল্লেখ করুন) ........................................................ (সংশ্লিষ্ট আইটেমের নাম)  গত / আগামী .........................................খ্রিঃ তারিখ হতে নষ্ট / বিকল / অকেজো/ সংযোজন / বিয়োজন প্রয়োজন / ..............................................।
		
		এমতাবস্থায় উক্ত .............................টি (সংশ্লিষ্ট আইটেমের সংখ্যা উল্লেখ করুন) ............................. (সংশ্লিষ্ট আইটেমের নাম)  মেরামত/সংযোজন/বিয়োজন/ ...................... এর সাধারণ/জরুরী/অতিজরুরী/................................. ভিত্তিতে প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য অনুরোধ জানানো হলো। 

	


সিস্টেম এনালিস্ট                                                                                             
আইটি ইউনিট
ডিপিডিটি, শিল্প মন্ত্রণালয়, ঢাকা।
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