
 

 

 

 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

পেটেন্ট, শিল্প-নকিা  ও পেডমাককস অশিদপ্তর (শডশেশডটে) 

শশল্প মন্ত্রণালয় 
 

 

 

 

 

 

সসবা প্রোন প্রশতশ্রুশত ( শসটিদজন্স চািটার) 

 

 

 

 

১. শিশন ও শমশন 

শিশন: সমধাসম্পে সুরক্ষায় শবশ্বমাদনর সসবা। 

শমশন : সমধাসম্পে সাংরক্ষণ ও সদচতনতা বৃদ্ধির মাধযদম সৃটিশীলতায় গশত আনয়নসহ কার্ টকর 

ও র্ুদগাপদর্াগী সসবা শনদ্ধিতকরণ। 

 

 

 



২. প্রশতশ্রুত সসবা সমূহ :  

 (২.১) নাগশরক সসবা:  

 (২.১.১) সপদিট 

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পিশত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাশিস্থান 

সসবার মূলয এবাং 

পশরদশাধ পিশত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সী

মা 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা 

 (নাম  পেশব  

স ান নম্বর ও ই-

সমইল) 

(১)  (২)  ())  ())  ())  ())  ()) 

১ প্ররু্দ্ধিগত সর্ 

সকান সক্ষদত্র 

শশদল্প 

প্রদয়াগদর্াগয 

নতুন পণয বা 

পিশত উদ্ভাবদনর 

জনয সপদিট স্বত্ত্ব 

প্রোন। 

 (১ ) সর্ সকান বযদ্ধি বা তার সকান 

ববধ প্রশতশনশধ শনধ টাশরত  রদম শ  

সহকাদর সপদিট েরখাস্ত োশখল 

করদবন এবাং েির হদত সপদিট 

েরখাস্ত নম্বরসহ মাশন শরশসি 

সাংগ্রহ করদবন। 

 (২ ) আদবেনটির প্রাথশমক 

 ম টাশলটি পরীক্ষা সশদে 

সেশণশবনযাস কদর সাংশিি 

পরীক্ষদকর মাধযদম শনশেটি 

সমদয়র পর (সাধারনত ১৮ মাস) 

অশধেিদরর ওদয়বসাইদি/ 

সগদজদি প্রকাশ করা হয়।  

 ()) প্রকাদশর পর সাংশিি 

আদবেনকারীদক আবশশযকিাদব 

সপদিট পরীক্ষার জনয অনুদরাধ 

 (১) সপদিট আদবেন োশখল 

সাংক্রান্ত ১ কশপ অগ্রায়ণ পত্র 

(Forwarding Letter); 

(২ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত শনধ টাশরত 

আদবেন  রম (প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

Form-1 / Form-2  Form-1A / 

Form-2A) এর কশপ ; 

() ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত শনধ টাশরত 

 রম (Form-3/3A) সহ ২ ( েুই) প্রস্থ 

শবদশেত্বনাম (Specification ) এর 

কশপ;  

 ()) প্রাশধকার সাংক্রান্ত আদবেদনর 

(Priority Application ) সক্ষদত্র সর্ 

সেদশ প্রথম আদবেন োশখল করা 

হদয়দে সস সেদশর সাংশিি কতৃ টপক্ষ 

কতৃটক সতযাশয়ত/স্বাক্ষশরত 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার 

শনধ টাশরত অনযানয 

পিশতর  মাধযদমেঃ 

 (ক) আদবেদনর 

সক্ষদত্র শনধ টাশরত শ  

)  ০০০ িাকা। 

প্রাশধকার সাংক্রান্ত 

আদবেদনর (Priority 

Application ) সক্ষদত্র 

শনধ টাশরত শ  

২)  ০০০/-

 বশবদশেত্বনামা ২) 

পাতা এবাং ১০টি 

োশব (Claim) পর্ টন্ত} 

[উদেখয সর্  

শবদশেত্বনামা ২) 

সাংশবশধব

ি 

সাধারণ 

সময়সী

মা )) 

মাস। 

জনাব সমােঃ 

রশশেুল মান্না  

কবীর 

পশরচালক 

 (দপদিট ও 

শর্জাইন)  

+৮৮-০২-

৯)১১)১) 

mrmannaf@g

mail.com 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 
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জানাদত হদব  নতুবা সপদিট 

আদবেন োশখদলর )) মাস পর 

আদবেন পশরতযাি হদয় র্াদব।   

 () ) পরীক্ষার অনুদরাধ প্রাশির 

পর পরীক্ষক কতৃটক উদ্ভাবদনর 

কাশরগশর পরীক্ষা সম্পন্ন কদর 

সকান ধরদনর আপশি না থাকদল 

উিতটন কতৃ টপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ আদবেনকাশরদক 

সপদিট গ্রহণ সাংক্রান্ত সনাটিশ 

সপ্ররণ করা হয় এবাং সীশলাং শ  

প্রোদনর জনয আহ্বান করা হয়। 

কারীগশর পরীক্ষায় আপশি 

থাকদল তা আইন ও শবশধ অনুর্ায়ী 

শনষ্পশি করা হয়। 

 () ) সপদিট আদবেনটি 

অশধেিদরর ওদয়বসাইদি/ 

বাাংলাদেশ সগদজদি প্রকাদশর 

শতন মাস অশতবাশহত হদল র্শে 

সকান অদপাদ্ধজশন মামলা না 

থাদক তদব শসশলাং শ  প্রাশি 

সাদপদক্ষ সপদিট এর 

সাটিটশ দকি (Letters Patent) 

প্রোন করা হয়। 

 () ) অশধেিদরর ওদয়বসাইদি/ 

বাাংলাদেশ সগদজদি প্রকাদশর 

শতন মাদসর মদধয সকান সপদিট 

আদবেদনর শবরুদি অদপাদ্ধজশন 

 াইল োশখল হদল আইন ও শবশধ 

অনুর্ায়ী তা শনষ্পশি করা হয়। 

শবদশেত্বনামা (Certified copy of 

the specification ) এর কশপ;  

 ()) ২ ( েুই) প্রস্থ Drawing (এক প্রস্ত 

সেশসাং সপপাদর এবাং অপরটি 

অ দসি সপপাদর); 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়।  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 

পাতার উপর হদল 

প্রশত পাতায় )০০ 

িাকা শহসাদব এবাং 

োশব (Claim ) ১০টির 

উপর হদল প্রশতটি 

Claim এর জনয 

)০০ িাকা শহদসদব 

শ  প্রোন করদত 

হদব।] 



২ সপদিট 

স্বত্ত্বাশধকাশরর 

সপদিট নবায়ন 

 (১) বাাংলাদেশ দপদিট আইন  

২০২২ সমাতাদবক ২০ বেদরর 

জনয নবায়ন সাদপদক্ষ 

আদবেনকাশরদক সপদিট স্বত্ত্ব 

প্রোন করা হয়। গৃহীত সপদিট 

এর সক্ষদত্র েরখাস্ত োশখদলর 

তাশরখ হদত )  (পাচ ) বের পর্ টন্ত 

সকান নবায়ন শ  প্রোন করদত 

হয় না। )ষ্ঠ বেদরর শনধ টাশরত 

নবায়ন শ  )ম বের অশতক্রাদন্তর 

পূদব টই  োশখল করদত হয়। এিাদব 

ক্রমান্বদয় ২০ বের পর্ টন্ত নবায়ন 

শ  পশরদশাধ করদত হয়। সকউ 

ইচ্ছা করদল একাশধক বেদরর 

নবায়ন  শ  একদত্র পশরদশাধ 

করদত পাদরন। নবায়ন শ  শনশেটি 

সমদয় োশখল না করদল সপদিট 

তামাশে হদয় র্ায়। ১ বেদরর মদধয 

তামাশে পুনরুিার না করদল 

সপদিট বাশতল হদয় র্ায়। 

 (১) সপদিট নবায়দনর জনয একটি 

অগ্রায়ণ পত্র (Forwarding Letter); 

 (২) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার 

শনধ টাশরত অনযানয 

পিশতর  মাধযদমেঃ 

  (ক) সরকার 

শনধ টাশরত  নবায়ন শ  

)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

) তামাশে সপদিট 

পুনরুিার  

(Restoration) 

 (১) তামাশে সপদিট পুনরুিার  

করার জনয শনধ টাশরত শ সহ 

Form-10 োশখল করদত হয়। 

আদবেনকাশরর র্াবতীয় 

কাগজপত্র র্াচাইয়াদন্ত 

অশধেিদরর ওদয়বসাইদি/  

 (১) সপদিট নবায়দনর জনয একটি 

অগ্রায়ণ পত্র (Forwarding Letter); 

 (২) তামাশে সপদিট পুনরুিার 

করার জনয র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

শনধ টাশরত আদবেন  রম (Form-10) 

এর কশপ ;  

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার 

শনধ টাশরত অনযানয 

পিশতর  মাধযদমেঃ 

  (ক) তামাশে 

সপদিট পুনরুিার  

১৮০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 

 



বাাংলাদেশ সগদজদি প্রকাদশর 

কার্ টক্রম গ্রহণ করা হয়।  

প্রকাশশত হওয়ার তাশরখ হদত েয় 

সিাদহর মদধয সপদিট 

আদবেদনর শবরুদি অদপাদ্ধজশন 

সাংক্রান্ত সকান েরখাস্ত োশখল না 

হদল তামাশে সপদিটটি  

র্থাশনয়দম পুনরুিার  

(Restoration) করা হয়। 

প্রকাশশত হওয়ার তাশরখ হদত েয় 

সিাদহর মদধয সপদিট 

আদবেদনর শবরুদি অদপাদ্ধজশন 

 াইল োশখল হদল আইন ও শবশধ 

অনুর্ায়ী তা শনষ্পশি করা হয়। 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়। 
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(Restoration) 

সাংক্রান্ত শনধ টাশরত 

শ  ২০  ০০০/- 

িাকা। 

) সপদিট সাংক্রান্ত 

তথয পশরবতটন/ 

সাংদশাধন 

(১) আদবেনকাশর  বা তার সকান 

ববধ প্রশতশনশধ শনধ টাশরত  রদম শ  

পশরদশাধ পূব টক অত্রাশ দস 

োশখলকৃত সপদিট েরখাস্ত 

অথবা গৃহীত সপদিট এর 

সাংদশাধন ও পশরবতটদনর জনয 

আদবেন করদত পাদরন।  

 (২) আইন ও শবশধ সমাতাদবক 

সাংদশাধন করা হয়। 

 ()) প্রদর্াজয সক্ষদত্র সাংদশাশধত 

শবেয়াশে অশধেিদরর 

ওদয়বসাইদি/  বাাংলাদেশ 

সগদজদি প্রকাশ করা হয়। 

 (১) একটি অগ্রায়ণ পত্র 

(Forwarding Letter); 

 (২) র্থার্থিাদব পূরণকৃত শনধ টাশরত 

আদবেন  রম (প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

Form-11 / Form-23 / Form-25 / 

Form-28) এর কশপ ;  

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়। 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার 

শনধ টাশরত অনযানয 

পিশতর  মাধযদমেঃ 

  (ক) পূরণকৃত 

শনধ টাশরত আদবেন 

 রদমর (Form-11) 

জনয )  ০০০/- 

িাকা।  

 

সাংশবশধব

ি 

সাধারণ 

সময়সী

মা 

প্রদর্াজয 

সক্ষদত্র ) 

শেন 

সথদক ১৮ 

মাস 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



প্রকাশশত হওয়ার তাশরখ হদত েয় 

সিাদহর মদধয সপদিট 

আদবেদনর শবরুদি অদপাদ্ধজশন 

সাংক্রান্ত সকান েরখাস্ত োশখল না 

হদল সপদিট সাংক্রান্ত তথয 

পশরবতটন/সাংদশাধন করা হয়। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 

 

 

  (২.১.২ ) ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন 

ক্র

ম 
সসবার নাম সসবা প্রোন পিশত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাশিস্থান 

সসবার মূলয এবাং 

পশরদশাধ পিশত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা 

 (নাম  পেশব  

স ান নম্বর ও ই-

সমইল) 

(১)  (২)  ())  ())  ())  ())  ()) 

১ শশদল্প বযবহৃত 

পদনযর 

নান্দশনক 

সসৌন্দদর্ টর জনয 

শর্জাইন 

শনবন্ধন প্রোন। 

 (১) সর্ সকান বযদ্ধি বা তার সকান 

ববধ প্রশতশনশধ শনধ টাশরত  রদম শ  

সহকাদর ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন 

েরখাস্ত োশখল করদবন এবাং েির 

হদত শর্জাইন েরখাস্ত নম্বর  প্রাশি 

স্বীকার ও শ  জমা রশশে সাংগ্রহ 

করদবন। 

 (২) আদবেনটির  রমাশলটি 

পরীক্ষণ সশদে পরীক্ষক কতৃটক 

 (১) র্থার্থিাদব পূরণকৃত শনধ টাশরত 

আদবেন  রম (প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

Form-15/ Form-16/ Form-17 ) 

এর কশপ ;  

 (২) ০) (চার) কশপ নতুনদত্বর 

বন টনা; 

 ()) প্রাশধকার সাংক্রান্ত আদবেদনর 

(Priority Application ) সক্ষদত্র 

সাংশিি কতৃ টপক্ষ কতৃটক 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

 (ক)সাধারণ 

আদবেদনর 

সক্ষদত্র শনধ টাশরত 

শ  )০০০/-

২৯০ 

কার্ টশেবস 

জনাব সমােঃ 

রশশেুল মান্না  

কবীর 

পশরচালক 

 (দপদিট ও 

শর্জাইন)  

+৮৮-০২-

৯)১১)১) 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



নতুনত্ব পরীক্ষা সম্পন্ন কদর সকান 

ধরদনর আপশি না থাকদল উিতটন 

কতৃ টপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ 

আদবেনকারীসক ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন সনে প্রোদনর বযবস্থা 

গ্রহণ করা হয়। কাশরগশর পরীক্ষায় 

আপশি থাকদল তা আইন ও শবশধ 

অনুর্ায়ী শনষ্পশি করা হয়। 

 

সতযাশয়ত/স্বাক্ষশরত Certified 

copy; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান 

প্রশতশনশধর মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

িাকা  প্রাশধকার 

আদবেদনর 

(Priority 

Application) 

সক্ষদত্র শনধ টাশরত 

শ  ১)  ০০০/- 

িাকা  সসি 

আদবেদনর 

সক্ষদত্র শনধ টাশরত 

শ  ১০  ০০০/- 

িাকা। 

mrmannaf@g

mail.com 

২ ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন 

স্বত্ত্বশধকাশরর 

শর্জাইন 

নবায়ন 

 (১) আদবেনকারীসক ১০ বেদরর 

জনয ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন শনবন্ধন 

প্রোন করা হয়। শনধ টাশরত সময় 

অশতক্রাদন্তর পূদব টই আদবেনকারী 

শনধ টাশরত  রম ও শ  োশখদলর 

সপ্রশক্ষদত প্রশত সময়াদে ০)(পা াঁচ) 

বেদরর জনয সদব টাচ্চ শতন বার 

নবায়ন প্রোন করা হয়। 

 (১) একটি অগ্রায়ণ পত্র 

(Forwarding Letter); 

 (২) শর্জাইন নবায়ন করার জনয 

র্থার্থিাদব পূরণকৃত শনধ টাশরত 

আদবেন (Form-19) এর কশপ; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক এর কশপ Power of 

Authority (PA) োশখল করদত হয়। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) শর্জাইন 

নবায়ন সাংক্রান্ত 

শনধ টাশরত শ  

১০  ০০০/- িাকা। 

)) কার্ টশেবস ঐ 

) ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন 

 (১) আদবেনকাশর  বা তার সকান 

ববধ প্রশতশনশধ কতৃ টক শনধ টাশরত 

 (১) একটি অগ্রায়ণ পত্র 

(Forwarding Letter); 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

)০ কার্ টশেবস ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 
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সাংক্রান্ত তথয 

পশরবতটন/ 

সাংদশাধন 

 রদম শ  পশরদশাধ পুব টক অত্র 

অশ দস োশখলকৃত ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন আদবেন অথবা শনবশন্ধত 

ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন এর সাংদশাধন 

ও পশরবতটদনর জনয আদবেন 

করদত পাদরন।  

 (২ ) আইন ও শবশধ সমাতাদবক 

সাংদশাধন করা হয়। 

 

 (২) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

শনধ টাশরত  (প্রদর্াজয সক্ষদত্র Form-

23 / Form-28) এর কশপ; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন করদল 

প্রশতশনশধদক Power of Authority 

(PA) োশখল করদত হয়। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd  

 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) শনধ টাশরত 

শ  )  ০০০/- 

িাকা। 

) ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন 

সাংক্রান্ত তথয 

প্রোন এবাং  

জনসাধারণ 

কতৃ টক শনবশন্ধত 

ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন 

পশরেশ টন। 

 (১) সর্ সকান বযদ্ধি বা তার সকান 

ববধ প্রশতশনশধ শনধ টাশরত  রদম শ  

সহকাদর অত্রাশ দস োশখলকৃত 

ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন আদবেন 

অথবা শনবশন্ধত ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন সম্পদকট র্থাশনয়দম 

এতেসাংক্রান্ত তথয সরবরাদহর জনয 

আদবেন করদত পারদবন।  

 (২ ) অত্রাশ দসর ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল 

শর্জাইন শাখা কতৃ টক তথযাশে 

সাংশিি আদবেনকাশরর শনকি শবশধ 

সমাতাদবক সপ্ররণ করা হয়। 

 () ) আগ্রহী বযদ্ধি  শনধ টারত শ  

 (১) একটি অগ্রায়ণ পত্র 

(Forwarding Letter); 

 (২) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

শনধ টাশরত আদবেন  রম   (প্রদর্াজয 

সক্ষদত্র Form-20 / Form-21) এর 

কশপ; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ সাংক্রান্ত 

প্রমাণপদত্রর মূল কশপ ;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd  

 

 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) শনধ টাশরত 

শ  )  ০০০/- 

িাকা। 

২০ কার্ টশেবস ঐ 

 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি   ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



প্রোনপূব টক র্থার্থিাদব শনধ টাশরত 

 রদম সকান ইন্ড্রাশস্ট্রয়াল শর্জাইন 

আদবেদনর সাটিট াইর্ কশপর জনয 

আদবেন কদরন তদব র্থাশনয়দম 

উহা সরবরাহ করা হয়। 

 

 

 (২.১.) ) সের্মাকটস 

ক্রেঃ 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিশত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাশিস্থান 

সসবার মূলয এবাং 

পশরদশাধ পিশত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সী

মা 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা (নাম, 

পেবী, স ান 

নম্বর ও ই-

সমইল) 

১ ২ ) ) ) ) ) 

১ সের্মাকটস 

অনুসন্ধান 

প্রশতদবেন 

প্রোন 

 (১) শনধ টাশরত  রদম শ  সহকাদর 

আদবেন োশখল;  

 (২) োশখলকৃত আদবেদনর 

অনুসন্ধান প্রশতদবেন (Search 

Report) প্রস্তুশত ও প্রোন। 

  

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (Form TM-4 ) এর 

কশপ; 

 (২) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 (১ ) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) আদবেদনর 

জনয ২  ০০০/- িাকা। 

২ সিাহ 

 

সমােঃ দ্ধজেুর 

রহমান 

পশরচালক 

 (দের্মাকটস) 

০১)১))৮))৮

৮ 

০২২২))))৯০

১ 

jillur.nbr@gmail

.com 

২ সের্মাকটস  (১) সেশশ/শবদেশশ সর্ সকান  (১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত  (১) সপ-অর্টার / বযাাংক ১)০ কার্ ট ঐ 
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শনবন্ধন 

প্রোন 

বযদ্ধি/প্রশতষ্ঠান বা তার সকান ববধ 

প্রশতশনশধ শনধ টাশরত  রদম শ  

সহকাদর সের্মাকটস শনবন্ধদনর 

েরখাস্ত োশখল এবাং েির হদত 

সের্মাকটস েরখাস্ত নম্বরসহ মাশন 

শরশসি সাংগ্রহ। 

 (২) েির হদত সের্মাকটস েরখাস্ত 

গ্রহদনর পর ক্রমানুসাদর পরীক্ষা 

কদর পরীক্ষা প্রশতদবেন প্রস্তুশত 

 (আদগ জমা শেদল আদগ পরীক্ষা)। 

 ()) পরীক্ষা প্রশতদবেদন সকান 

ধরদনর আপশি না থাকদল উিতটন 

কতৃ টপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ 

জান টাল প্রকাদশর জনয 

আদবেনকাশরদক শ  প্রোদনর জনয 

আহ্বান এবাং শ  প্রাশি সাদপদক্ষ 

জান টাদল প্রকাশ। পরীক্ষা 

প্রশতদবেদন আপশি থাকদল শবশধ 

অনুর্ায়ী শনষ্পশি। 

 ()) জান টাদল প্রকাশশত হওয়ার 

তাশরখ হদত ২ মাদসর মদধয 

সের্মাকটস আদবেদনর শবরুদি 

সকান অদপাদ্ধজশন মামলা োশখল 

হদল তা শবশধ অনুর্ায়ী ))০ 

কার্ টশেবদসর মদধয শনষ্পশি। র্শে 

সকান অদপাদ্ধজশন না থাদক তদব 

আদবেনকাশরদক সনদের জনয শ  

আদবেন  রম (Form TM-1) এর 

সাদথ ) ( শতন) টি অনুশলশপসহ 

সমাি )  (চার) কশপ;  

 (২) সাটিটশ দকশন মাকট অথবা 

সমটিগত মাকট হদল বযবহার 

সম্পশকটত প্রশবধাদনর কশপ (Form 

TM-08) োশখল করদত হদব; 

 ()) প্রশতরক্ষামূলক মাকট হদল 

হল নামামূদল প্রতযয়ন কশরয়া 

আদবেদনর স্বপদক্ষ র্ুদ্ধি সম্বশলত 

একটি শববৃশত োশখল করদত হদব;  

 ())  Priority Claim করদল তার 

সমথ টদন প্রদয়াজনীয় েশললাশে 

োশখল করদত হদব ;  

 ()) আদবেনকাশর সকান 

প্রশতশনশধর মাধযদম আদবেন 

করদল প্রশতশনশধদক Power of 

Attorney (Form TM-10) োশখল 

করদত হদব ;  

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) আদবেনকাশর সের্মাকটস 

শনবন্ধদনর আদবেন োশখদলর পর 

অথ টাৎ শনবন্ধন পূব টবতী সাংদশাধন 

করদত ইচু্ছক হদল 

আদবেনকাশরদক র্থার্থিাদব 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) আদবেদনর 

জনয  )০০০/- িাকা ;  

 (খ) সাটিটশ দকশন 

মাকট অথবা সমটিগত 

মাকট এর সক্ষদত্র 

)০০০/- িাকা ;  

 (গ) প্রশতশনশধর 

মাধযদম আদবেন 

করদল প্রশতশনশধদক 

Stamp Act অনুর্ায়ী 

স্ট্যাম্প সাংদর্াজন; 

 ()) জান টাল মদু্রদনর 

জনয ),০০০/- িাকা; 

 ()) শনবন্ধন সনদের 

জনয শ -২০,০০০/- 

িাকা; 

 (চ) শনবন্ধন পূব টবতী 

সাংদশাধদনর জনয 

২  ০০০/- িাকা। 

শেবস 

(র্শে 

আপশি 

না থাদক) 

(সের্মা

কটস 

আইন-

২০০৯ 

এর ধারা 

২০ ()) 

অনুর্ায়ী) 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



প্রোদনর আহবান। 

 ()) সনদের জনয শনধ টাশরত শ  

প্রাশি সাদপদক্ষ সের্মাকটস 

আদবেনকাশরদক সের্মাকট 

শনবন্ধদনর সনে প্রোন। সর্দকান 

সের্মাকটস শনবন্ধদনর সময়াে 

আদবেদনর তাশরখ হদত ) (সাত) 

বৎসর। 

 ()) আদবেনকাশর শনবন্ধন পূব টবতী 

সাংদশাধন করদত ইচু্ছক হদল 

শনধ টাশরত আদবেন  রদম আদবেন 

োশখল।  

পূরণকৃত আদবেন  রম (Form 

TM-16 ) োশখল করদত হদব; 

 (৮) শনবন্ধন সনে প্রাশির সক্ষদত্র 

র্থার্থিাদব পূরণকৃত আদবেন 

 রম (Form TM-11) োশখল 

করদত হদব;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

) শনবশন্ধত 

সের্মাকটদসর 

নবায়ন প্রোন 

 (১) শনবন্ধদনর সময়াে উিীণ ট হওয়ার 

কমপদক্ষ ) মাস পূদব ট শনধ টাশরত 

 রদম শ  সহকাদর আদবেন 

োশখল ;  

 (২) আদবেন পরীক্ষণ এবাং নবায়ন 

প্রোন। 

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (Form TM-

12/17 ) এর কশপ; 

(২) শনবশন্ধত সনদের অনুশলশপ;  

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) আদবেদনর 

জনয ২০,০০০/- 

িাকা ;  

)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

) শনবন্ধন 

পরবতী 

সাংদশাধন 

 (১) সনে প্রাশির পর আদবেনকাশর 

সকানরূপ সাংদশাধন করদত ইচু্ছক 

হদল শনধ টাশরত  রদম শ  প্রোন 

সাদপদক্ষ আদবেন োশখল। 

 (২) আদবেন পরীক্ষণ এবাং 

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম  

ক) মাশলকানা পশরবতটদনর 

 (স্বত্ব শনদয়াগ/হস্তান্তর) জনয 

(Form TM-24); 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) মাশলকানা 

)) 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 

 



সাংদশাধন। 
 (খ) মাকট পশরবতটদনর জনয 

(Form TM-27); 

 (গ) শনবশন্ধত বযবহারকাশর 

পশরবতটদনর জনয (Form TM-

28); 

 ()) নাম ও টককানা 

পশরবতটদনর জনয (Form TM-

33); 

 (২) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 ()) প্রদয়াজনীয় েশললাশে। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd  

পশরবতটদনর 

আদবেদনর জনয 

),০০০/- িাকা  

পরবতী প্রদতযকটি 

অশতশরি মাদকটর 

জনয ২০০০/- িাকা; 

 (খ) মাকট পশরবতটদনর 

সক্ষদত্র প্রথম মাদকটর 

আদবেদনর জনয 

)০০০/- িাকা এবাং 

পরবশতট প্রশতটির জনয 

২  ০০০/- িাকা; 

 (গ) শনবশন্ধত 

বযবহারকাশর 

পশরবতটদনর 

আদবেদনর জনয 

) ০০০/- িাকা; 

 ()) নাম ও টককানা 

পশরবতটদনর 

আদবেদনর জনয 

),০০০/- িাকা এবাং 

পরবতী প্রশতটির জনয 

)০০/- িাকা। 

) সের্মাকটস ও 

সাশিটসমাকটস 

সাংশিি তথয 

প্রোন 

 (১) জনসাধারদণর জনয উনু্মি 

েশলদলর অনুশলশপ/েশ টন এর জনয 

শনধ টাশরত  রদম অথবা শনবন্ধন 

সনে বযতীত অনয সকান এশির 

 (১) জনসাধারদণর জনয উনু্মি 

েশলদলর অনুশলশপ / েশ টন এর 

জনয র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম  (Form TM-21) 

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



জনয শনধ টাশরত  রদম শ  প্রোন 

সাদপদক্ষ আদবেন োশখল। 

 (২) আদবেন পরীক্ষণ  

অনুশলশপ/েশ টদনর অনুমশত এবাং 

কশপ প্রোন। 

এর কশপ; 

 (২) শনবন্ধন সনে বযতীত অনয 

সকান এশির জনয র্থার্থিাদব 

পূরণকৃত আদবেন  রম (Form 

TM-31) এর কশপ; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  
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  (ক) আদবেদনর 

জনয ২,০০০/- িাকা। 

) অদপাদ্ধজশন  

আপীল  

সরকটিশ দক

শন মামলা 

 (১) শনধ টাশরত  রদম শ  প্রোন 

সাদপদক্ষ জান টাল প্রকাদশর ২ 

মাদসর মদধয অদপাদ্ধজশন মামলা 

অথবা শনবন্ধন পরবতী আপশির 

সক্ষদত্র সরকটিশ দকশন মামলা 

োদয়র করদত হদব। প্রদয়াজনীয় 

সাক্ষয প্রমাদণর শিশিদত মামলা 

কার্ টক্রম পশরচালনা এবাং শসিান্ত 

গ্রহণপূব টক শনষ্পশি;  

 (২) শনবন্ধদকর সকান আদেশ বা 

শসিাদন্ত সাংকু্ষব্ধ বযদ্ধি আদেশ বা 

শসিাদন্তর অনুশলশপ প্রাশির ২(েুই ) 

মাদসর মদধয হাইদকািট শবিাদগ 

আশপল করদত হদব। 

 (১) অদপাদ্ধজশন মামলা োদয়র 

করদত হদল র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (Form TM-05) 

অথবা সরকটিশ দকশন মামলা 

োদয়র করদত হদল র্থার্থিাদব 

পূরণকৃত আদবেন  রম (Form 

TM-26) এর কশপ; 

 (২) প্রদয়াজনীয় েশললাশে; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  

 (১) সপ-অর্টার / বযাাংক 

ড্রা ি/ সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর  

মাধযদমেঃ 

  (ক) অদপাদ্ধজশন 

মামলা আদবেদনর 

জনয ),০০০/- িাকা;  

 (খ) সরকটিশ দকশন 

মামলা আদবেদনর 

জনয ১০  ০০০/- 

িাকা। 

))০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 

 

 

 

 



 (২.১.) ) সিৌদগাশলক শনদেটশক ( দ্ধজআই) পণয 

ক্রেঃ 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিশত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাশিস্থান 

সসবার মূলয এবাং 

পশরদশাধ পিশত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সী

মা 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা (নাম, 

পেবী, স ান নম্বর 

ও 

ই-সমইল) 

১ ২ ) ) ) ) ) 

১ সিৌদগাশলক 

শনদেটশক 

 ( দ্ধজআই) 

অনুসন্ধান 

প্রশতদবেন 

প্রোন 

 (১) শনধ টাশরত  রদম শ  সহকাদর আদবেন 

োশখল 

 (২) োশখলকৃত আদবেদনর সাচট শরদপািট 

প্রস্তুশত ও প্রোন 

  

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (GI Form -19 ) 

এর কশপ; 

 (২) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত প্রমাণপদত্রর মূল কশপ;  
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 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর 
 মাধযদমেঃ 

  (ক) 

আদবেদনর 

জনয 

১)  ০০০/- 

িাকা। 

)০ 

কার্ টশেব

স 

 

সমােঃ দ্ধজেুর রহমান 

পশরচালক ( দ্ধজ 

আই ) অশতেঃ োশয়ত্ব 

০১)১))৮))৮৮ 

০২২২))))৯০১ 

jillur.nbr@gmail.c

om 

২ সিৌদগাশলক 

শনদেটশক 

 ( দ্ধজআই)   

শনবন্ধন 

প্রোন 

 (১) আদবেনকাশর বা তার সকান ববধ 

প্রশতশনশধ কতৃ টক শনধ টাশরত  রদম শ  

সহকাদর দ্ধজআই শনবন্ধদনর েরখাস্ত োশখল 

এবাং েির হদত দ্ধজআই েরখাস্ত নম্বরসহ 

শরশসি কশপ প্রোন। 

 (২) েির হদত দ্ধজআই েরখাস্ত গ্রহদনর 

পর  ক্রমানুসাদর পরীক্ষা কদর পরীক্ষা 

প্রশতদবেন প্রস্তুশত  (আদগ জমা শেদল আদগ 

 (১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (একক সেশণর 

আদবেদনর সক্ষদত্র GI Form-1  

অথবা একাশধক সেশণ বা 

কনদিনশনিূি রাদের 

আদবেদনর সক্ষদত্র GI Form-2) 

) ( শতন) কশপর সাদথ অশতশরি 

) (পা াঁচ) কশপ অনুশলশপসহ;  

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি / 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর 
 মাধযদমেঃ 

  (ক) 

আদবেদনর 

জনয 

২৮০ 

কার্ টশেব

স 

 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 

 



পরীক্ষা)। 

 ()) পরীক্ষা প্রশতদবেদন সকান ধরদনর 

আপশি না থাকদল উিতটন কতৃ টপদক্ষর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ জান টাদল প্রকাশ। 

পরীক্ষা প্রশতদবেদন আপশি থাকদল শবশধ 

অনুর্ায়ী শনষ্পশি। 

 ()) জান টাদল প্রকাশশত হওয়ার তাশরখ হদত 

২ মাদসর মদধয দ্ধজআই  আদবেদনর 

শবরুদি সকান অদপাদ্ধজশন মামলা োশখল 

হদল তা শবশধ অনুর্ায়ী শনষ্পশি করা হয়। 

র্শে সকান অদপাদ্ধজশন না থাদক তদব 

আদবেনকাশরদক সনদের জনয শ  

প্রোদনর আহবান।  

 ()) সনদের জনয শনধ টাশরত শ  প্রাশি 

সাদপদক্ষ দ্ধজআই  আদবেনকাশরদক 

সরদ্ধজস্ট্রার কতৃ টক স্বাক্ষশরত দ্ধজআই  

শনবন্ধদনর সনে প্রোন।  

 ()) আদবেনকাশর শনবন্ধন পূব টবতী 

সাংদশাধন করদত ইচু্ছক হদল শনধ টাশরত 

আদবেন  রদম আদবেন োশখল।  

 (২) আদবেনকাশর সকান 

প্রশতশনশধর মাধযদম আদবেন 

করদল প্রশতশনশধদক Power of 

Attorney োশখল করদত হদব ; 

 ()) )০০ িাকার নন-

জশূর্শসয়াল স্ট্যাদম্প হল নামা;  

 ()) প্রদয়াজনীয় েশললাশে; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত সপঅর্টার এর কশপ;  

 ()) দ্ধজআই শনবন্ধদনর আদবেন 

োশখদলর পর অথ টাৎ শনবন্ধন 

পূব টবতী সাংদশাধদনর জনয 

র্থার্থিাদব পূরণকৃত আদবেন 

 রম (GI Form-07) এর কশপ। 
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১)  ০০০/- 

িাকা  (প্রশত 

সেশণর 

জনয) ; 

 (খ) শনবন্ধন 

সনদের জনয 

শ -),০০০/- 

িাকা; 

(গ) শনবন্ধন 

পূব টবতী 

সাংদশাধদনর 

জনয ৯০০/- 

িাকা। 

) শনবন্ধন 

পরবতী 

সাংদশাধন 

 (১) সনে প্রাশির পর আদবেনকাশর 

শনবশন্ধত সিৌদগাশলক শনদেটশক বা 

অনুদমাশেত বযাবহারকারীর নাম  টককানা 

অথবা শববরণ সম্পশকটত সকানরূপ 

সাংদশাধন করদত ইচু্ছক হদল শনধ টাশরত 

 রদম শ  প্রোন সাদপদক্ষ আদবেন 

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (GI Form-10) 

এর কশপ; 

 (২) শনবন্ধন বশহদত সকান 

সাংদশাধন করদত ইচু্ছক হদল 

র্থার্থিাদব পূরণকৃত আদবেন 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর 
 মাধযদমেঃ 

  (ক) 

)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



োশখল। 

 (২) শনবন্ধন বশহদত সকান সাংদশাধন করদত 

ইচু্ছক হদল শনধ টাশরত  রদম শ  প্রোন 

সাদপদক্ষ আদবেন োশখল। 

())  আদবেন পরীক্ষণ এবাং সাংদশাধন। 

 রম (GI Form-11) এর কশপ; 

 ()) প্রদয়াজনীয় েশললাশে;  

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত সপঅর্টার এর কশপ;  
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শনবশন্ধত 

সিৌদগাশলক 

শনদেটশক বা 

অনুদমাশেত 

বযবহারকারী

র নাম  

টককানা 

অথবা শববরণ 

সম্পশকটত 

সকানরূপ 

সাংদশাধন  

আদবেদনর 

জনয ৯০০/- 

িাকা; 

 (খ) শনবন্ধন 

বশহদত সকান 

সাংদশাধন 

আদবেদনর 

জনয 

)  ০০০/- 

িাকা। 

) অনুদমাশেত 

বযবহারকারী

র শনবন্ধন 

 (১) আদবেনকাশর কতৃ টক শনধ টাশরত  রদম 

শ  সহকাদর অনুদমাশেত বযবহারকারীর  

শনবন্ধদনর েরখাস্ত োশখল এবাং েির হদত 

অনুদমাশেত বযবহারকারীর  েরখাস্ত 

নম্বরসহ শরশসি কশপ প্রোন।  

 (২) েির হদত দ্ধজআই েরখাস্ত গ্রহদনর 

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (GI Form -6 ) ) 

কশপ;  

 (২) )০০ িাকার নন-

জশুর্শসয়াল স্ট্যাদম্প হল নামা;   

 ()) শনবশন্ধত সিৌদগাশলক 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর 
 মাধযদমেঃ 

  (ক) 

১)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



পর  ক্রমানুসাদর পরীক্ষা কদর পরীক্ষা 

প্রশতদবেন প্রস্তুশত  (আদগ জমা শেদল আদগ 

পরীক্ষা)। 

 ()) পরীক্ষা প্রশতদবেদন সকান ধরদনর 

আপশি না থাকদল উিতটন কতৃ টপদক্ষর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ জান টাদল প্রকাশ। 

পরীক্ষা প্রশতদবেদন আপশি থাকদল শবশধ 

অনুর্ায়ী শনষ্পশি। 

 ()) জান টাদল প্রকাশশত হওয়ার তাশরখ হদত 

২ মাদসর মদধয অনুদমাশেত বযবহারকারীর   

আদবেদনর শবরুদি সকান অদপাদ্ধজশন 

মামলা োশখল হদল তা শবশধ অনুর্ায়ী 

শনষ্পশি করা হয়। র্শে সকান অদপাদ্ধজশন 

না থাদক তদব আদবেনকাশরদক সনদের 

জনয শ  প্রোদনর আহবান।  

 ()) সনদের জনয শনধ টাশরত শ  প্রাশি 

সাদপদক্ষ অনুদমাশেত বযবহারকারীর   

আদবেনকাশরদক সরদ্ধজস্ট্রার কতৃ টক 

স্বাক্ষশরত অনুদমাশেত বযবহারকারীর   

শনবন্ধদনর সনে প্রোন।  

শনদেটশক পদণযর স্বত্বাশধকারীর 

একটি সম্মশত পত্র;  

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত সপঅর্টার এর কশপ। 

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd  

আদবেদনর 

জনয 

১,)০০/- 

িাকা;  

 (খ) শনবন্ধন 

সনদের জনয 

শ -))০/- 

িাকা। 



) 

 

অনুদমাশেত 

বযবহারকারী

র নবায়ন 

সনে প্রোন 

(১) আদবেনকাশর কতৃ টক শনধ টাশরত  রদম 

শ  সহকাদর অনুদমাশেত বযবহারকারীর  

নবায়ন সনে প্রোন এর েরখাস্ত োশখল 

(২) নবায়ন সনে প্রোন  

(১ ) র্থার্থিাদব পূরণকৃত 

আদবেন  রম (GI Form -9 ) 

এর কশপ; 

 (২) প্রদয়াজনীয় েশললাশে; 

 ()) শনধ টাশরত শ  পশরদশাধ 

সাংক্রান্ত সপঅর্টার এর কশপ;  

প্রাশিস্থানেঃ www.dpdt.gov.bd 

 (১) সপ-অর্টার / 

বযাাংক ড্রা ি/ 

সরকার শনধ টাশরত 

অনযানয পিশতর 
 মাধযদমেঃ 

 (ক) 

আদবেদনর 

জনয 

২,০০০/- 

িাকা। 

)০ 

কার্ টশেব

স 

ঐ 

 

২.২) প্রাশতষ্ঠাশনক সসবা 

ক্রেঃ

 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিশত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাশিস্থান 

সসবার মূলয এবাং 

পশরদশাধ পিশত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা (নাম, 

পেবী, স ান নম্বর 

ও ই-সমইল) 

১ ২ ) ) ) ) ) 

১ শবশিন্ন সসশমনার 

/ কন াদরন্স / 

শসদম্পাদ্ধজয়াম / 

কশমটি/ সিা / 

প্রশশক্ষদণ 

শরদসাস ট 

পারসন/কম টক

তটা মদনানয়ন 

পদত্রর মাধযদম  শবশিন্ন েির / সাংস্থা কতৃ টক 

পত্র প্রাশি সাদপদক্ষ 

মূলয প্রদয়াজন হয় 

না। 

) 

কার্ টশেবস 

জনাব জনাব 

আদলয়া খাতুন 

পশরচালক(প্রশাসন 

ও অথ ট)  

+৮৮-০২-

২২))))৮০১  

dr.admin@dpdt.g

ov.bd 

 

 সপ অর্টার / বযাাংক ড্রা ি সরদ্ধজস্ট্রার  শর্শপশর্টি  ঢাকা বরাবর োশখল করদত হদব। সকল শ  প্রোদনর সক্ষদত্র ১)% িযাি চালাদনর মাধযদম পশরদশাধ করদত 

হদব। িযাি প্রোদনর চালান সকার্ নাং-  ১-১১))-০০০)-০)১১। 



২.)) অিযন্তরীণ সসবা 

ক্রেঃ 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন 

পিশত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাশিস্থান সসবার মূলয 

এবাং 

পশরদশাধ 

পিশত 

সসবা 

প্রোদনর 

সময়সীমা 

োশয়ত্বপ্রাি কম টকতটা (নাম, 

পেবী, স ান নম্বর ও ই-

সমইল) 

 (১)  (২)  ())  ())  ())  ())  ()) 

০১.  োশন্ত শবদনােন েুটি ও 

িাতা মঞ্জশুর 

পদত্রর 

মাধযদম 

০১। আদবেনপত্র  

০২। শসএও শশল্প মন্ত্রণালয় কতৃ টক েুটি প্রাপযতার 

প্রতযয়নপত্র 

মলূয 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

) 

কার্ টশেবস 

জনাব জনাব আদলয়া খাতুন 

পশরচালক (প্রশাসন ও অথ ট)  

+৮৮-০২-২২))))৮০১  

dr.admin@dpdt.gov.bd 

 

০২. আনুদতাশেক ও 

সপনশন মঞ্জরুী 

পদত্রর 

মাধযদম 

১। সাশিটস বুক/চাকরীর শববরনী -০১ কশপ 

২। শপআরএল-এ গমদনর মঞ্জরুীপত্র -০১ কশপ 

)। প্রতযাশশত সশে সবতন পত্র/দশে সবতন পত্র 

 (প্রদর্াজয সক্ষদত্র)-০১ কশপ 

)। সপনশন  রম ২.১  (সাংদর্াজনী-))-০১ কশপ 

)। সতযাশয়ত েশব ০) কশপ 

)। প্রািবয সপনশদনর ববধ উিরাশধকার স)ােণাপত্র 

 (সাংদর্াজনী-২)-০) কশপ 

)। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পা াঁচ আাংগুদলর োপ 

 (সাংদর্াজনী-))-০) কশপ 

৮। সপনশন মঞ্জরুী আদেশ -০১ কশপ 

 

পাশরবাশরক সপনশন (চাকশররত অবস্থায় মৃতুযবরণ 

মূলয 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

১) 

কার্ টশেবস 

 

 

ঐ 



করদল): 

১। চাকরীর শববরনী-০১ কশপ 

২। শপআরএল-এ গমদনর মঞ্জরুীপত্র -০১ কশপ 

)। প্রতযাশশত সশে সবতন পত্র/দশে সবতন পত্র 

 (প্রদর্াজয সক্ষদত্র)-০১ কশপ 

)। পাশরবাশরক সপনশদনর আদবেনপত্র 

 রম২.১(সাংদর্াজনী-))-০১ কশপ 

)। সতযাশয়ত েশব ০) কশপ 

)। উিরাশধকার সনে পত্র ও নন মযাশরজ সাটিটশ দকি 

 (সাংদর্াজনী-))-০) কশপ 

)। নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পা াঁচ আাংগুদলর োপ 

 (সাংদর্াজনী-))-০) কশপ 

৮। অশিিাবক মদনানয়ন এবাং অবসর িাতা ও 

আনুদতাশেক উদিালন করার জনয ক্ষমতা অপ টন সনে 

 (সাংদর্াজনী-))-০) কশপ 

৯। শচশকৎসক/ সপৌরসিা/ ইউশনয়ন পশরেে 

সচয়ারমযান/ কাউদ্ধন্সলর কতৃটক প্রেি মৃতুয সনে পত্র -

০১ কশপ 

১০। সপনশনমঞ্জরুী আদেশ -০১ কশপ 

০). িশবেয তহশবল 

অশগ্রম 

পদত্রর 

মাধযদম 

১। আদবেনপত্র। 

২। শসএও  শশল্প মন্ত্রণালয় কতৃ টক ইসুযকৃত িশবেয 

তহশবদলর সাংশিি অথ ট বেদরর জমা শিপ। 

মূলয 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

) 

কার্ টশেবস 

 

 

জনাব জনাব আদলয়া খাতুন 

পশরচালক (প্রশাসন ও অথ ট)  

+৮৮-০২-২২))))৮০১  

dr.admin@dpdt.gov.bd 

 

০).  বশহ :বাাংলাদেশ েুটি পদত্রর ১। শনধ টাশরত েদক আদবেনপত্র। মূলয ) ঐ 



 
মঞ্জরুী  (কম টচারী) মাধযদম 

২। র্থার্থ কতৃ টপক্ষ কতৃটক প্রেি েুটির প্রাপযতা সনে। 

আদবেন প্রাশিস্থান:  

১। এদ্ধজশব অশ স  সসগুন বাশগচা স্ব স্ব েির/সাংস্থা 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

কার্ টশেবস 

০) .  

 

 

 

 

আদবেনপত্র অগ্রায়ন পদত্রর 

মাধযদম 

১। আদবেনপত্র ও তেসাংক্রান্ত কাগজপত্র মূলয 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

২ 

কার্ টশেবস 

ঐ 

০) .  

কম টকতটা/কম টচারীদের 

ভ্রমন িাতা/ শবল 

পদত্রর 

মাধযদম 

১। প্রশাসশনক দ্ধজ.ও 

২। শহসাব শাখার শহসাব শববরণী 

মূলয 

প্রদয়াজন 

হয় না। 

) 

কার্ টশেবস 

ঐ 

 

 



)) আপনার  (সসবা গ্রহীতার ) কাদে আমাদের  (দসবা প্রোনকারীর) প্রতযাশা 

ক্রশমক প্রশতশ্রুত/কাঙ্ক্ষিত সসবা প্রাশির লদক্ষয করণীয় 

১ শনধ টাশরত  রদম র্থার্থিাদব সমূ্পণ ট তথয সম্বশলত/সাংর্ুি তথয সহকাদর পূরণকৃত 

আদবেন জমা প্রোন ;  

২ সটকক বযাাংক শহসাদব এবাং র্থার্থ প্রদ্ধক্রয়ার মাধযদম প্রদয়াজনীয় শ স পশরদশাধ করা ;  

) সমাবাইল সমদসজ/ই-সমইল টককানায় সপ্রশরত শনদেটশনার অনুসরন করা;  

) োিশরক প্রদয়াজনমত সাংশিি অনযানয তথযাশে শনধ টাশরত সমদয় সপ্ররণ করা;  

) সাক্ষাদতর জনয শনধ টাশরত সমদয়র পূদব টই উপশস্থত থাকা;  

) অনাবশযক স ান/তেশবর না করা;  

) শনয়শমত শর্শপশর্টি-র ওদয়বসাইি (www.dpdt.gov.bd) শিদ্ধজি কদর প্রদয়াজনীয় তথয  

উপাি সাংগ্রহ করা। 

)) অশিদর্াগ প্রশতকার বযবস্থাপনা পিশত (GRS) 

সকান নাগশরক েির হদত সকান কাঙ্ক্ষিত সসবা না সপদল বা সসবা প্রাশিদত অসন্তুি হদল োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটার সাদথ সর্াগাদর্াগ করুন। শতশন সমাধান শেদত বযথ ট হদল শনদনাি পিশতদত আপনার সমসযা 

অবশহত করুন। 

ক্রশমক 
কখন সর্াগাদর্াগ 

করদবন 

কার সদে 

সর্াগাদর্াগ 

করদবন 

সর্াগাদর্াদগর টককানা 
শনষ্পশির 

সময়সীমা 

১ োশয়ত্বপ্রাি 

কম টকতটা 

সমাধান শেদত 

বযথ ট হদল 

অশিদর্াগ 

শনষ্পশি 

কম টকতটা 

 (অশনক) 

GRS স াকাল পদয়ট কম টকতটা  

জনাব জনাব আদলয়া খাতুন 

পশরচালক (প্রশাসন ও অথ ট)  

+৮৮-০২-২২))))৮০১  

dr.admin@dpdt.gov.bd 

ওদয়ব সপািটাল: www.dpdt.gov.bd 

)০ 

কার্ টেশবস 

২ অশিদর্াগ 

শনষ্পশি কম টকতটা 

শনশেটি সমদয় 

সমাধান শেদত 

বযথ ট হদল 

আশপল 

কম টকতটা 

জনাব সমাহাম্মে সালাউদ্ধিন  র্ুগ্ম-

সশচব 

স ান (অশ স): +৮৮-০২-৯))২))৯ 

স ান (বাসা) : +৮৮-০২-)৮)১)১৮) 
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