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মুখফন্ধ 

 

গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ঱য ঳াংডফধাদন ডচন্তা, ডফদফক ও ফাক-স্বাধীনতা নাগডযকদদয অন্যতভ পভৌডরক 

অডধকায ড঴দ঳দফ স্বীকৃত এফাং তথ্য প্রাডপ্তয অডধকায এয অডফদেদ্য অাং঱। প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ 

অডধদপ্তয ডডড঩ডডটি এয অন্যতভ দাডয়ত্ব ঴দে জাতীয় ও আন্তজকাডতক পভধা঳ম্পদ অডধকায যক্ষায় পরটায প঩দটন্ট঳ 

ইস্যু কযা, ইন্ডাডিয়ার ডডজাইন ডনফন্ধন কযা, পেডভাকক঳ ও পবৌদগাডরক ডনদদ ক঱ক ঩দেয পযডজদি঱ন প্রদান কযা 

এফাং পভধা঳ম্পদ ঳াংযক্ষদণ গণ঳দচতনতা গদে পতারা। আইনগত আনুষ্ঠাডনকতা প্রডত঩ারন ঳াদ঩দক্ষ ডডড঩ডডটি 

তদথ্যয অফাধ প্রফাদ঴ ডফশ্বা঳ী। তথ্য অডধকায আইন , ২০০৯ এয আদরাদক ২০১৪ ঳াদর ডডড঩ডডটি কর্তকক তথ্য 

অফমুক্তকযণ নীডতভারা প্রণয়দনয উদদ্যাগ পনয়া ঴য়। ২০১৫ ঳াদরয এডপ্রদর চূোন্তকৃত এই নীডতভারাটি ডডড঩ডডটিয 

তথ্য অফমুক্তকযণ নীডতভারা, ২০১৫ নাদভ অনুদভাডদত ঴দরা। এয ভাধ্যদভ তথ্য অডধকায আইন ঳ঠিকবাদফ প্রযুক্ত 

঴দফ এফাং দাপ্তডযক কভ ক঳ম্পাদদন স্বেতা ও জফাফডদড঴তা ডনডিত ঴দফ ভদভ ক ডফশ্বা঳ কযা মায়।  

প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয ডডড঩ডডটি এয ঳াদথ তথ্য অডধকাদযয ঳ম্পকক যদয়দছ। তা 

঳দেও, পভধা঳ম্পদ ঳াংযক্ষণ-঳াংডিষ্ট প্রচডরত আইন ও ডফডধ঳মূদ঴ কডত঩য় তথ্য প্রাডপ্তদত ডনধ কাডযত ডপ প্রদাদনয 

ডফধান যদয়দছ। ঳াংডিষ্ট আইদন ঳াংযডক্ষত ডফলয়঳মূ঴ ব্যডতত প্রদমাজু ঳কর পক্ষদে এই নীডতভারা ইডতফাচক 

ভূডভকায় ঩ারন কযদফ।  

তথ্য অফমুক্তকযণ নীডতভারা, ২০১৫ কাম ককয কদয স্বেতা, জফাফডদড঴তা ও অফাধ তথ্যপ্রফা঴ ডনডিত কযা ঴দফ। 

এয পদর পদ঱ীয় ও আন্তজকাডতক পভধা঳ম্পদ অডধকায ঳াংযক্ষদণয ভাধ্যদভ একডদদক পমভন প঳ফায ভান বৃডি ঩াদফ, 

পতভডন অ঩যডদদক পদ঱ীয় ড঱দল্পয ডফকা঱ও ত্বযাডিত ঴দফ।  

 

পভাোঃ ঳াদনায়ায প঴াদ঳ন 
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প্রথভ অধ্যায়: নীডতভারায ঳াধাযণ ডফলয় 

পম কর্তক঩ক্ষ নীডতভারাটি প্রণয়ন কদযদছ: প঩দটন্ট ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয (ডডড঩ডডটি) 

পম তাডযদখ নীডতভারাটি অনুদভাডদত ঴য়:  ০৭ এডপ্রর, ২০১৫ 
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ডিতীয় অধ্যায়: প্রাথডভক ডফলয়াডদ 

 

১. প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তদযয (ডডড঩ডডটি) ঩টভূডভ 

ড঱ল্প ভন্ত্রণারদয়য অধীদন প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয (ডডড঩ডডটি) একটি জাতীয় অডপ঳ ড঴঳াদফ 

পভধা঳ম্পদ ডফলয়ক কাম কক্রভ ঩ডযচারনা কদয। ফাাংরাদদ঱ World Intellectual Property Organization 

(WIPO) ও World Trade Organization (WTO) এয ঳দস্য এফাং Trade Related Aspects of Intellectual 

Property Rights (TRIPS) এয স্বাক্ষযকাযী পদ঱। এ অডধদপ্তয, ফাাংরাদদদ঱য প্রচডরত আইন ও ডফডধ এফাং 

WIPO, WTO কর্তকক প্রদত্ত guideline অনুমায়ী  Intellectual Property (IP) ঳াংক্রান্ত ঳ভি কাম কক্রভ ঳ম্পাদন 

কদয থাদক।  
ডফদশ্বয অন্যান্য পদদ঱য পভধা঳ম্পদ অডপদ঳য ন্যায় আধুডনক, যুদগা঩দমাগী ও ভান঳ম্পন্ন কযায উদেদে এফাং 

কাদজ গডত঱ীরতা আনয়দনয রদক্ষু ফাডণজু ভন্ত্রণারদয়য ডনয়ন্ত্রণাধীন পূফ কতন পেডভাকক পযডজডি এফাং প঩দটন্ট 

অডপ঳ দুটিদক একীভূত কদয ঳ভডিতবাদফ কাম কক্রভ ঩ডযচারনায জন্য ঳যকায ডফগত ২০/০২/১৯৮৯ ডরোঃ তাডযদখ 

এক আদদ঱ ফদর প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয গঠন কদয এফাং ২০/৩/২০০৪ তাডযখ ঴দত প঩দটন্ট, 

ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তদযয কাম কক্রভ শুরু ঴য়।  
প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তদয পভাট ৬ টি ইউডনট যদয়দছ, মথা- (i) Administrative Unit (ii) 

Patents & Design Unit (iii) Trademarks Unit (iv) WTO & International Affairs Unit (v) G.I Unit 

এফাং  (vi) Information Technology Unit. প্রথভ ০৫ টি ইউডনদটয  প্রধান ড঴দ঳দফ পডপুটি পযডজিাযগণ ও 

আইটি ইউডনদটয প্রধান ড঴দ঳দফ ড঳দেভ এনাডরে এফাং ডডড঩ডডটিয অডপ঳ প্রধান ড঴দ঳দফ ১ জন পযডজিায (যুগ্ম-

঳ডচফ/অডতডযক্ত ঳ডচফ)  যদয়দছন। 
 

 

১ 



 

১.১ প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তদযয (ডডড঩ডডটি) ককামক্রভোঃ এ অডধদপ্তদযয মূর কাম কক্রভ ঴র নতুন 

আডফষ্কাদযয জন্য পদ঱ী ও ডফদদ঱ী  প঩দটন্ট স্বত্ব ভঞ্জুয কযা, নতুন উদ্ভাডফত Industrial Design ডনফন্ধন কযা এফাং 

পেডভাকক঳ এয স্বত্ব ঳াংযক্ষদণয জন্য পেডভাকক঳ ডনফন্ধন কযা এফাং নতুন নতুন আডফষ্কাযদক উৎ঳াড঴ত কযা। 
এছাোও এ অধডদপ্তদযয অনান্য উদেখদমাগ্য ককামক্রভগুদরা  ঴রোঃ 

ক. ডজ আই (Geographical Indications) ঳নদ ইস্যু 

খ. প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳  ঳নদ নফায়ন 

গ. পেডভাকক঳ ঳াংক্রান্ত অদ঩াজড঱ন ও পযকটিডপদক঱ন ভাভরা ঩ডযচারনা 

ঘ. Post registration service প্রদান 

ঙ. আইন, ডফডধভারা ও ঩ডরড঳ যুদগা঩দমাগী কযণ 

চ.Utility Model, Trade Secret ইতুাডদ স্যযক্ষায জন্য আইন ততযী  

ছ. Technology Transfer এফাং Commercialization এয কাদজ ঳঴ায়তা কযা 

জ. IP ঳াংক্রান্ত ডফডবন্ন প্রদটাকদর পমাগদান 

ঝ. প্রড঱ক্ষনদণয ভাধ্যদভ এ অধডদপ্তদযয ভানফ ঳ম্পদ উন্নয়ন 

ঞ. পভধা঳ম্পদ উন্নয়দন প঳ডভনায, ড঳দম্পাডজয়াভ আদয়াজদনয ভাধ্যদভ IP ডফলদয় প্রড঱ক্ষণ প্রদান ও জন঳দচতনতা  

ততযী 

 

১.২ ডডড঩ডডটিয ঳াদথ তথ্য অডধকায ঳ম্পকক 

঳যাকাডয, স্বায়ত্ত঱াড঳ত ও ঳াংডফডধফি ঳াংস্থা এফাং ঳যকাডয ও ডফদদ঱ী অথ কায়দন সৃষ্ট ফা ঩ডযচাডরত পফ঳যকাডয 

঳াংস্থায স্বেতা ও জফাফডদড঴তা ডনডিতকযদণয রদক্ষু তদথ্যয অফাধ প্রফা঴ এফাং জনগদণয তথ্য অডধকায 

ডনডিতকযদণয ডনডভত্ত ঳যকায তথ্য অডধকায আইন, ২০০৯ প্রণয়ন কদযদছ। ড঱ল্প ভন্ত্রণারয়ধীন প঩দটন্ট, ডডজাইন 

ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয (ডডড঩ডডটি) একটি ঳যকাযী প্রডতষ্ঠান। ডডড঩ডডটি’য জফাফডদড঴তা ডনডিতকযণ এফাং প঳ফায 

ভান বৃডিয জন্য তথ্য অডধকায আইন-২০০৯ এয আদরাদক তথ্য অফমুক্তকযণ নীডতভারা-২০১৫ ঳ফ ক঳াধাযদণয 

জন্য  উন্঩ুক্ত কযা ঴দয়দছ।  

১.৩ তথ্য অফমুক্তকযণ নীডত 

তথ্য অফমুক্তকযণ নীডতভারাটি তথ্য  অডধকায আইন-২০০৯ এয আদরাদক প্রণয়ন কযা ঴দয়দছ। মায ভাধ্যদভ 

ডডড঩ডডটিয কাম কক্রভদক জন঳াধাযদণয জন্য উন্঩ুক্ত কযা ঴দয়দছ। 
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২. ঳াংজ্ঞা 

(ক) তথ্য: তথ্য অদথ ক ডডড঩ডডটিয গঠন, কাঠাদভা ও দাপ্তডযক কাভ ককান্ড ঳াংক্রান্ত পম পকান স্মাযক, ফই, নক঱া, 

ভানডচে, চুডক্ত, তথ্য-উ঩াত্ত, রগফই, আদদ঱, ডফজ্ঞডপ্ত, দডরর, নমুনা ঩ে, প্রডতদফদন, ড঴঳াফ ডফফযণী, প্রকল্প প্রিাফ, 

আদরাকডচে, অডডও, ডবডডও, অাংডকতডচে, ডপল্ম, ইদরকেডনক প্রডক্রয়ায় প্রস্তুতকৃত পম পকান ইনস্ট্রুদভন্ট, 

মাডন্ত্রকবাদফ ঩াঠদমাগ্য দডররাডদ এফাং পবৌডতক গঠন ও তফড঱ষ্টু ডনডফ কদ঱দল অন্য পম পকান তথ্যফ঴ ফস্তু ফা তাদদয 

প্রডতডরড঩ও এয অন্তর্ভ কক্ত ঴দফ;  

তদফ ঱তক থাদক পম, দাপ্তডযক পনাট ড঳ট ফা পনাট ড঳দটয প্রডতডরড঩, প঩দটন্ট, ডডজাইন ডকাংফা পেডভাককদ঳য নক঱া 

ফা এয প্রডতডরড঩ এয অন্তর্ভ কক্ত ঴দফ না; 

(খ) দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা: তথ্য অফমুক্তকযণ নীডত ফািফায়দনয জন্য এফাং তথ্য অডধকায আইন-২০০৯ অনুমায়ী 

তথ্য ঳যফযাদ঴য জন্য ডডড঩ডডটিয দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায ঩দফী ও ঠিাকানা:  

ক্রডভক নাং দাডয়ত্ব প্রাপ্ত কভ ককতকা পমাগাদমাদগয ঠিকানা 

জনাফ পভা: ঳াযওয়ায প঴াদ঳ন এড঳েুান্ট পযডজিায (প্র: ও অথ ক)   

(ড঳ডনয়য ঳঴কাযী ঳ডচফ) 

পপান: ৯৫১২৭৪৩ 
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(গ) তথ্য প্রদানকাযী ইউডনট: তথ্য প্রদানকাযী কভ ককতকায ঳ভিদয় প্রদতুকটি উইাং এ তথ্য প্রদানকাযী ইউডনট গঠিত 

঴দফ; 

(ঘ) আ঩ীর কর্তক঩ক্ষ : ডডড঩ডডটিয পডপুটি পযডজিায (প্র: ও অথ ক) আ঩ীর কর্তক঩ক্ষ ঴দফন; 

(ঙ) তথ্য কডভ঱ন : তথ্য অডধকায আইদনয অধীদন প্রডতডষ্ঠত কডভ঱ন; 
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র্ততীয় অধ্যায়: নীডতভারা 

৩. তদথ্যয পেডণডফন্যা঳ 

তথ্য অডধকায আইন-২০০৯ অনুমায়ী প্রদতুক নাগডযদকয তথ্য ঩াওয়ায অডধকায আদছ এফাং জনগদনয চাড঴দা 

অনুমায়ী এ঳ফ তথ্য ডদদত ডডড঩ডডটি ফাধ্য থাকদফ। 
ডডড঩ডডটিয কাদছ পম঳ফ তথ্য যদয়দছ তা ডতনটি পেডণদত বাগ কযা ঴দয়দছ; 

 স্বপ্রদণাডদত তথ্য 

 চাড঴ফাভাে প্রদাদন ফাধ্য তথ্য 

 কডত঩য় তথ্য প্রকা঱ ফা প্রদান ফাধ্যতামূরক নয় 

৩.১ স্বপ্রদণাডদত তথ্য 

এই পেডণয আওতার্ভক্ত তথ্য গুদরা ঩ডযড঱ষ্ট ১- এ উদেখ কযা আদছ মা তথ্য অডধকায আইন-২০০৯ অনুমায়ী  

স্বপ্রদণাডদতবাদফ ডডড঩ডডটিয ওদয়ফ঳াইট (www.dpdt.gov.bd)  প্রকাড঱ত থাকদফ। 
মডদ চাড঴দা অনুমায়ী পকাদনা তথ্য ডডড঩ডডটিয ওদয়ফ঳াইদট ঩াওয়া না মায় তা঴দর, তথ্য চাড঴দাকাযী ডডড঩ডডটিয 

তথ্য কভ ককতকা ফযাফয (ঠিকানা: প঩দটন্ট, ডডজাইন ও পেডভাকক঳ অডধদপ্তয, ড঱ল্প বফন, ৯১, ভডতডঝর ফা/এ, ঢাকা 

১০০০) আদফদন কযদত ঩াযদফন। 
৩.২ চাড঴ফাভাে প্রদাদন ফাধ্য তথ্য 

এই পেডণয আওতাভূক্ত তথ্যগুদরা ঩ডযড঱ষ্ট-২ এ উদেখ কযা আদছ। এ জাতীয় চাড঴দাকৃত তথ্য উর্ধ্কতন কর্তক঩দক্ষয 

অনুদভাদন ব্যডতদযদকই দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা চাড঴দাকাযীদক প্রদান কযদত ঩াযদফ। 
৩.৩ কডত঩য় তথ্য প্রকা঱ ফা প্রদান ফাধ্যতামূরক নয় 

কডত঩য় তথ্য মা পকান নাগডযকদক প্রদান কযদত ডডড঩ডডটি ফাধ্য থাকদফ না। এ তাডরকাটিও ডডড঩ডডটি কর্তকক 

ডনধ কাডযত ঴দফ। ডডড঩ডডটিয অডপ঳ প্রধান এটি অনুদভাদন কযদফন। এ তাডরকাটি ডডড঩ডডটি কর্তকক ৬ ভা঳ ঩য ঩য 

঩ম কাদরাচনা কদয প্রদয়াজদন ঳াংদমাজন/ ডফদয়াজন কযা ঴দফ। 
ডনম্নডরডখত তথ্য঳মূ঴ ডডড঩ডডটি পকান নাগডযকদক প্রদান কযদত ফাধ্য থাকদফ না, মথা- 

(ক)  ঩যযাষ্ট্রনীডতয পকান ডফলয় মায িাযা ডফদদ঱ী যাদষ্ট্রয অথফা আন্তজকাডতক পকান ঳াংস্থা ফা আঞ্চডরক পকান 

পজাট ফা ঳াংগঠদনয ঳াদথ ডফদ্যভান ঳ম্পকক ক্ষুন্ন ঴দত ঩াদয এরু঩ তথ্য; 

(খ)  পকান ডফদদ঱ী ঳যকাদযয ডনকট ঴ইদত প্রাপ্ত পকান পগা঩নীয় তথ্য; 

 ৪ 

http://www.dpdt.gov.bd/


 

(গ) পকান তথ্য প্রকাদ঱য পদর পকান র্ততীয় ঩দক্ষয বুডিবৃডত্তক ঳ম্পদদয অডধকায ক্ষডতপ্রস্থ ঴দত ঩াদয এইরু঩ 

ফাডণডজুক ফা ব্যফ঳াডয়ক অন্তডন কড঴ত পগা঩নীয়তা ডফলয়ক, কড঩যাইট ফা বুডিবৃডত্তক (Intellectual Property 

Rights) ঳ম্পকডকত তথ্য; 

(ঘ) পকৌ঱রগত ও ফাডণডজুক কাযদণ পগা঩ন যাখা ফাঞ্চনীয় এরু঩ কাডযগযী ফা তফজ্ঞাডনক গদফলণারব্ধ পকান তথ্য; 

(ঙ) পকান ক্রয় কাম কক্রভ ঳ম্পূণ ক ঴ফায পূদফ ক ফা উক্ত ডফলদয় ড঳িান্ত গ্র঴দণয পূদফ ক ঳াংডিষ্ট ক্রয় ফা উ঴ায কাম কক্রভ 

঳াংক্রান্ত পকান তথ্য; 

(চ) আদারদত ডফচাযাধীন পকান ডফলয় এফাং মা প্রকাদ঱ আদারত ফা োইবুুনাদরয ডনদলধাজ্ঞা যদয়দছ অথফা মা 

প্রকা঱ আদারত অফভাননায ঱াডভর এরু঩ তথ্য;  

(ছ) আইন অনু঳াদয পকফর একটি ডনডদ কষ্ট ঳ভদয়য জন্য প্রকাদ঱য ফাধ্যফাধকতা যদয়দছ এরু঩ তথ্য; 

(জ)  কভ ককতকা- কভ কচাযীয ব্যডক্তগত নডথ, পফতন বাতাডদ঳঴ অন্যান্য স্যডফধাডদ, ডফবাগীয় ঱াডিমূরক ব্যফস্থা 

(কাম কক্রভ প঱ল না ঴ওয়া ঩ম কন্ত) এ঳ফ তথ্য; 

(ঝ) জাতীয় ঳াং঳দদয ডফদ঱ল অডধকায঴াডনয কাযণ ঴দত ঩াদয এরু঩ তথ্য; 

(ঞ) পকান তথ্য প্রকাদ঱য পদর পকান ডফদ঱ল ব্যডক্ত ফা ঳াংস্থাদক রাবফান ফা ক্ষডতগ্রি কযদত ঩াদয এরু঩ তথ্য; 

 

৪. তদথ্যয বালা 

(ক) র্ততীয় অধ্যাদয় পম঳ফ তদথ্যয কথা উদেখ আদছ প঳গুদরা ডডড঩ডডটিয কাম কদক্ষদে ব্যফহৃত ফাাংরা বালায় ঩াওয়া 

মাদফ। তদফ এটি ডনব কয কযদফ অডপড঳য়ার ফা কাম কদক্ষদে পম বালায় ডকুদভন্টটি ততযী ঴দয়দছ তায উ঩য; 

(খ) ডডড঩ডডটিদত তথ্যটি পমবাদফ প্রকা঱, ছা঩া এফাং ঳াংযক্ষণ কযা ঴দয়দছ প঳বাদফই পদদফ; 

(গ)  ডডড঩ডডটি তথ্যটিদক একবালা পথদক অন্যবালায় অনুফাদ ফা রু঩ান্তয কদয পদয়ায দাডয়ত্ব পনদফ না। 
 

৫. দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায দাডয়ত্ব এফাং কভ ক঩ডযডধ 

তদথ্যয আদফদন঩ে ফাছাই, তথ্য চাড঴দাকাযীয ঳াদথ পমাগাদমাগ ও তথ্য অফমুক্তকযণ ঳ম্পদকক প্রডতদফদন ততযী; 

঱াযীডযক প্রডতফন্ধী ব্যডক্ত তথ্য চাড঴দাকাযী ঴দর তায উ঩যুক্ত কদয তথ্য প্রকাদ঱য ব্যফস্থা কযদত ঴দফ। প্রদয়াজদন 

দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা এ ডফলদয় দক্ষ ও ঩াযদ঱ী ডডড঩ডডটি ডকাংফা অন্য পকান প্রডতষ্ঠাদনয কভ ককতকায ঳঴দমাডগতা 

ডনদত ঩াযদফন। 
 

৬. আদফদন প্রডক্রয়া 

তথ্য চাড঴দাকাযী ঳াদা কাগদজ অথফা তথ্য অডধকায (তথ্য প্রাডপ্ত ঳াংক্রান্ত) ডফডধভারা-২০০৯ এয  পযভ ‘ক’ 

(঳াংযুক্ত) ব্যফ঴ায কদয তদথ্যয জন্য ঳যা঳ডয ফা ই-পভইদরয ভাধ্যদভ আদফদন কযদফন। এই পযভ ডডড঩ডডটিয 

অডপড঳য়ার ওদয়ফ঳াইদট ঩াওয়া মাদফ। 
৫ 



 

আদফদদন ডনম্নডরডখত ডফলয়঳মূদ঴য উদেখ থাকদত ঴দফ- 

(অ) অনুদযাধকাযীয নাভ, ঠিকানা, প্রদমাজু পক্ষদে পুাক্স নম্বয, পভাফাইর নম্বয এফাং ই-পভইর ঠিকানা;  

(আ) পম তদথ্যয জন্য অনুদযাধ কযা ঴দয়দছ তায ডনর্ভ কর এফাং স্পষ্ট ফণ কনা; 

(ই) অনুদযাধকৃত তদথ্যয অফস্থান ডনণ কদয়য স্যডফধাদথ ক অন্যান্য প্রদয়াজনীয় প্রা঳ডিক তথ্যাফরী; 

(ঈ) পকান্ ঩িডতদত তথ্য প঩দত আগ্র঴ী তায ফণ কনা অথ কাৎ অনুডরড঩ পনয়া, পনাট পনয়া ফা অন্য পকান অনুদভাডদত 

঩িডত; 

 

৬.১ তথ্য প্রদাদনয ঳ভয়঳ীভা 

(অ) দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা অনুদযাধ প্রাডপ্তয তাডযখ ঴দত অনডধক ২০ (ডফ঱) কাম ক ডদফদ঳য ভদধ্য অনুদযাধকৃত তথ্য 

঳যফায঴ কযদফন।  
(আ) তদফ একাডধক ইউডনট ফা কর্ত঩দক্ষয ঳াংডিষ্টতা থাকদর অনডধক ৩০ (ডে঱) কাম ক ডদফদ঳য ভদধ্য অনুদযাধকৃত 

তথ্য ঳যফায঴ কযদফন 

 

৭. তদথ্যয মূল্য তাডরকা 

(অ) ডডড঩ডডটি’য আইন অনুমায়ী ডনধ কাডযত তদথ্যয ডফ঩যীদত ডনধ কাডযত মূল্য ঩ডযদ঱াধ ঳াদ঩দক্ষ তথ্য ঳যফযা঴ কযা 

঴দফ 

(আ) ছা঩াদনায জন্য পমখাদন মূল্য ডনধ কাডযত যদয়দছ প঳ই প্রডতদফদন ফা কড঩য জন্য উক্ত মূল্য ঩ডযদ঱াধ কযদত 

঴দফ; 

(ই) মডদ মূল্য পরখা না থাদক তা঴দর ডডড঩ডডটিয পদটাকড঩য জন্য পম মূল্যা ডনধ কাডযত আদছ প঳ই মূল্য ঩ডযদ঱াধ 

কযদত ঴দফ। 
 

৮. তথ্য প্রদাদন অ঩াযগতা 

দাডয়ত্ব প্রাপ্ত কভ ককতকা পকান কাযদণ তথ্য প্রদাদন অ঩াযগ ঴দর অ঩াযগতায কাযণ উদেখ কদয আদফদন ঩াওয়ায ১০ 

(দ঱) কাম কডদফদ঳য ভদধ্য ডতডন তা অনুদযাধকাযীদক অফড঴ত কযদফন। 
ক্রডভক ৩.৩ এ উডেডখত ‘কডত঩য় তথ্য প্রকা঱ ফা প্রদান ফাধ্যতামূরক নয়’- এয আওতায় পকান তথ্য প্রদাদনয 

অ঩াযগতায মথামথ কাযণ তথ্য কডভ঱নদক জানাদত ঴দফ। তায঩য তা তথ্য চাড঴দাকাযীদক পযভ ‘খ’ (঳াংযুক্ত)- 

এয ভাধ্যদভ জানাদত ঴দফ। 
অন্যথায় ডফনা কাযদণ দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা তথ্য চাড঴দাকাযীদক পকান অফস্থাদতই অ঩াযগতা জানাদত ঩াযদফন না। 

৬ 



 

৯. আ঩ীর প্রডক্রয়া ও ঳ভয়঳ীভা 

পকান ব্যডক্ত মডদ ডনডদ কষ্ট ঳ভয়঳ীভায ভদধ্য তথ্য না ঩ান ডকাংফা দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায পকান ড঳িাদন্ত ঳াংক্ষুি ঴ন, 

তা঴দর ডতডন উক্ত ঳ভয়঳ীভা অডতক্রভ ঴ওয়ায ঩য ফা ড঳িান্ত ঩াওয়ায ঩যফতী  ৩০ (ডে঱) ডদদনয ভদধ্য আ঩ীর 

কর্তক঩দক্ষয ডনকট আ঩ীর কযদত ঩াযদফন।  
আ঩ীর আদফদদন আ঩ীদরয কাযণ উদেখপূফ কক ঳াদা কাগদজ ফা তথ্য অডধকায ডফডধভারায পযভ ‘গ” (঳াংযুক্ত) 

অনুমায়ী কযা মাদফ। 
ডডড঩ডডটি’য আ঩ীর কর্তক঩ক্ষ ঩যফতী  ১৫ (঩দনয) কাম কডদফদ঳য ভদধ্য আ঩ীর ডনষ্পডত্ত কযদফন। তথ্যপ্রাডপ্তয 

আ঩ীর঳মূ঴ তথ্য অডধকায আইন, ২০০৯- এয ধাযা ২৪ এফাং ২৮ অনুমায়ী ডফদফচনা কযা ঴দফ। আ঩ীর কর্তক঩দক্ষয 

যায়  ডডড঩ডডটি’য চুোন্ত যায় ফদর ডফদফডচত ঴দফ। এ ব্যা঩াদয ঳াংক্ষুব্ধ ঴দর তথ্য চাড঴দাকাযী তথ্য কডভ঱দন 

অডবদমাগ দাডখর কযদত ঩াযদফ। 
১০. ঱াডি 

মথামথ কাযণ ব্যতীত তথ্য প্রদাদন অ঩াযগতা প্রকা঱ একটি অডনয়ভ ফদর ডফদফডচত ঴দফ তথ্য প্রদানকাযী 

দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায ব্যা঩াদয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴দফ। 
১১. ঩ডযড঱ষ্ট তাডরকা 

঩ডযড঱ষ্ট-১:  স্বপ্রদণাডদত তদথ্যয তাডরকা; 

঩ডযড঱ষ্ট-২:  চাড঴ফাভাে প্রদাদন ফাধ্য তদথ্যয তাডরকা; 

১২. পযদভয তাডরকা 

পযভ ‘ক’ - তথ্য প্রাডপ্তয আদফদন ঩ে; 

পযভ ‘খ’ - তথ্য ঳যফযাদ঴য অ঩াযগতায পনাটি঱ ; 

পযভ  ‘গ’-  আ঩ীর আদফদন; 

পযভ  ‘ঘ’- তথ্য প্রাডপ্তয অনুদযাধ ডপ ও তদথ্যয মূল্য ডনধ কাযণ ডপ। 
 

 

 

৭ 



 

঩ডযড঱ষ্ট-১ স্বপ্রদণাডদত তদথ্যয তাডরকা 

 ডডড঩ডডটিয ঳াাংগঠডনক কাঠাদভায ডফফযণ 

 ডডড঩ডডটিয কাম কক্রভ 

 ফাডল কক প্রডতদফদন 

 ঳কর প্রকাড঱ত প্রডতদফদন 

 কভ ককতকা-কভ কচাযীগদণয দাডয়ত্ব 

 ডডড঩ডডটি আইন, ডফডধভারা, প্রডফধানভারা, প্রজ্ঞা঩ন, ডনদদ ক঱না, ম্যানুয়ার 

 পযডজিায঳঴ ঳কর কভ ককতকায নাভ ও পমাগাদমাদগয ঠিকানা 

 দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায নাভ, ঩দফী, ঠিকানা এফাং প্রদমাজু পক্ষদে পুাক্স নম্বয ও ই-পভইর ঠিকানা 

 প঩দটন্ট঳, ডডজাইন঳ ও পেডভাকক঳ এয ডফডবন্ন ডপ এয তাডরকা 

 প঩দটন্ট঳, ডডজাইন঳ ও পেডভাকক঳ এয আদফদন ও অন্যান্য পযভ ঳মূ঴ 

 ঳কর ডফজ্ঞডপ্ত 

 

঩ডযড঱ষ্ট-২:  চাড঴ফাভাে প্রদাদন ফাধ্য তদথ্যয তাডরকা  

(ডনডদ কষ্ট ঳ভয় ঩য঩য আদযা তথ্য ঳াংযুক্ত কযা ঴দফ) 

 

 ডফডবন্ন পাইদরয েুাটা঳ ঳াংক্রান্ত তথ্য 

 চাড঴ফাভাে আইন ও ডফডধভারা অনুমায়ী প্রদানদমাগ্য আদযা অন্যান্য তথ্যাডদ  

(তদফ ঱তক থাদক পম, ঳াংডিষ্ট আইন ও ডফডধভারা অনুমায়ী ঳যফযা঴কৃত তদথ্যয জন্য ডপ ডনধ কাডযত থাকদর তা  ঩ডযদ঱াধ কযদত ঴দফ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

৮ 



 

পযভ ‘ক’ 

তথ্য প্রাডপ্তয আদফদন঩ে 

[তথ্য অডধকায  (তথ্য প্রাডপ্ত ঳াংক্রান্ত) ডফডধভারায ডফডধ-৩ দ্রষ্ট্রব্য] 

বরাবর, 

……………………………… 

……………………………… নাম ও িদবী 

ও 

দাক্তিত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকা 

.....................................(দপ্তদযয নাভ ও ঠিকানা 

১।   আদফদনকাযীয নাভ      ঃোঃ . . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

      ড঩তায নাভ       ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

      ভাতায নাভ       ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

      ফতকভান ঠিকানা      ঃোঃ. . .  . . . . . . . .  

      স্থায়ী ঠিকানা                ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . .  

      পুাক্স, ই-পভইর, পটডরদপান ও পভাফাইর পপান নম্বয (মডদ থাদক) ঃোঃ. . .  . . .  

      প঩঱া       ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . .  

২।    ডক ধযদনয তথ্য* (প্রদয়াজদন অডতডযক্ত কাগজ ব্যফ঴ায করুন) ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৩।    পকান ঩িডতদত তথ্য ঩াইদত আগ্র঴ী     ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

       (ছা঩াদনা/ পদটাকড঩/ডরডখত/ ই-পভইর/ পুাক্স/ ড঳ডড অথফা অন্য পকান ঩িডত) 

৪।     তথ্য গ্র঴ণকাযীয নাভ ও ঠিকানা    ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৫।     প্রদমাজু পক্ষদে ঳঴ায়তাকাযীয নাভ ও ঠিকানা   ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . .  

৬।      তথ্য প্রধানকাযী কর্তক঩দক্ষয নাভা ও ঠিকানা   ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৭।      আদফদদনয তাডযখ      ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

তাক্তরখ……………………….                                            ……………………                      

আদফদনকাযীয স্বাক্ষয 

   *তথ্য অডধকায (তথ্য প্রাডপ্ত ঳াংক্রান্ত) ডফডধভারা-২০০৯ এয ৮ ধাযা অনুমায়ী তদথ্যয মূল্য ঩ডযদ঱াধদমাগ্য  



 

পযভ ‘খ’ 

তথ্য ঳যফযাদ঴ অ঩াযগতায পনাটি঱ 

[ক্তবক্তি ৫ দ্রষ্ট্রব্য] 

 

আদফদন঩দেয সূে নম্বযোঃ                                                                 তাডযখোঃ..................... 

প্রডত  

আদফদনকাযীয নাভোঃ   .. . .  . . . .  . . . . . . .  . . . . . . .  

ঠিকানাোঃ. . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . 

ডফলয়োঃ তথ্য ঳যফযাদ঴ অ঩াযগতা ঳ম্পকদক অফড঴তকযণ 

ডপ্রয় ভদ঴াদয়, 

আ঩নায . .. . .  . . . . . . . . . . . . ..  .. . . . .তাডযদখয আদফদদনয ডবডত্তদত প্রাডথ কত তথ্য ডনদমাক্ত কাযদণ 

঳যফযা঴ কযা ঳ম্ভফ ঴ইর না, মথা- 

১।  . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

. ; 

২।  . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

. ; 

৩।  . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . 

. । 
 ( . . . . . . . . .. . . . . .) 

দাডয়ত্বপ্রাপ্ত কভ ককতকায নাভোঃ 

঩দফী ঃোঃ 

দাপ্তডযক ঳ীর 

 

১০ 



 

পযভ ‘গ’ 

আ঩ীর আদফদন 

[তথ্য অডধকায (তথ্য প্রাডপ্ত ঳াংক্রান্ত) ডফডধভারায ডফডধ-৬ দ্রষ্ট্রব্য] 

বরাবর, 

……………………………… 

……………………………… নাম ও িদবী 

ও 

আিীল কর্তিৃক্ষ, 

.....................................(দপ্তদযয নাভ ও ঠিকানা 

 

১।   আ঩ীরকাযীয নাভ ও ঠিকানা (পমাগাদমাদগয ঳঴জ ভাধ্যভ঳঴) ঃোঃ . . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

২।   আ঩ীদরয তাডযখ      ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৩।   পম আদদদ঱য ডফরুদি আ঩ীর কযা ঴ইয়াদছ উ঴ায কড঩ (মডদ থাদক)ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৪।   মা঴ায আদদদ঱য ডফরুদি আ঩ীর কযা ঴ইয়াদছ তা঴ায নাভ঳঴  ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  ........ 

       আদদদ঱য ডফফযণ (মডদ থাদক)             

৫।    আ঩ীদরয ঳াংডক্ষপ্ত ডফফযণ     ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . ... 

৬।    আদদদ঱য ডফরুদি ঳াংক্ষুি ঴ইফায কাযণ (঳াংডক্ষপ্ত ডফফযণ)    ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . ... 

৭।   প্রাডথ কত প্রডতকাদযয যুডক্ত/ডবডত্ত      ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . .. 

৮।  আ঩ীরকাযী কর্তকক প্রতুয়ন       ঃোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  . . . . . 

৯।   অন্য পকান তথ্য মা঴া আ঩ীর কর্তক঩দক্ষয ঳মুদখ উ঩স্থা঩দনয জন্যোঃ. . .  . . . . . . . . . . . . .  ........ 

     আ঩ীরকাযী ইো প঩ালাণ কদযন 

 

 

 

আববদবনর তাক্তরখঃ………………                                        ……………………. 

আদফদনকাযীয স্বাক্ষয 

১১ 



 

পযভ ‘ঘ’ 

তথ্য প্রাডপ্তয অনুদযাধ ডপ এফাং তদথ্যয মূল্য ডনধ কাযণ ডপ 

[ক্তবক্তি ৮ দ্রষ্ট্রব্য] 

 

তথ্য ঳যফযাদ঴য পক্ষদে ডনদমাক্ত পটডফদরয করাভ (২) এ উডেডখত তদথ্যয জন্য উ঴ায ডফ঩যীদত করাভ (৩) এ      

উডেডখত ঴াদয পক্ষেভত তথ্য প্রাডপ্তয অনুদযাধ ডপ এফাং তদথ্যয মূল্য ঩ডযদ঱াধদমাগ্য  ঴ইদফ, মথাোঃ 

ক্রডভক নাং তদথ্যয ডফফযণ তথ্য প্রাডপ্তয অনুদযাধ ডপ/ তদথ্যয মূল্য 

১ ২ ৩ 

১ ডডড঩ডডটি’য ডনধ কাডযত আইন ও ডফডধ 

অনুমায়ী চাড঴ত তথ্য 

ডডড঩ডডটি’য আইন ও ডফডধ অনুমায়ী ডনধ কাডযত মূল্য 

২ ডরডখত পকান ডকুদভাদন্টয কড঩ 

঳যফযাদ঴য জন্য (ম্যা঩, নক঱া, ছডফ, 

কডম্পউটায ডপ্রন্ট঳঴) 

এ-৪ ও এ-৩ ভাদ঩য কাগদজয পক্ষদে প্রডত পৃষ্ঠা ২(দুই 

টাকা ঴াদয এফাং তদুর্ধ্ক ভাদ঩য কাগদজয পক্ষদে প্রকৃত 

মুল্য 

৩ ডডস্ক, ড঳ডড ইতুাডদদত তথ্য 

঳যফযাদ঴য পক্ষদে 

১) আদফদনকাযী কর্তকক ডডস্ক, ড঳ডড ইতুাডদ ঳যফযাদ঴য 

পক্ষদে ডফনামূদল্য; 

(২)তথ্য ঳যফযা঴কাযী কর্তকক ডডস্ক, ড঳ডড ইতুাডদ 

঳যফযাদ঴য পক্ষদে উ঴ায প্রকৃত মূল্য 

৪ পকান আইন ফা ঳যকাযী ডফধান ফা 

ডনদদ ক঱না অনুমায়ী কাউদক 

঳যফযা঴কৃত তদথ্যয পক্ষদে 

ডফনামুদল্য 

 

৫ মূদল্যয  ডফডনভদয় ডফক্রয়দমাগ্য 

প্রকা঱নায পক্ষদে 

প্রকা঱নায ডনধ কাডযত মূল্য 

 

  

 ডডড঩ডডটিয আদদ঱ক্রদভ 
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